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Jesi, 13/10/2021 Circolare n° 90 

Destinatari: 

 Docenti  Tutti 
 Materie 

 

 Corsi 

 
 Classi 

 
Nominativi Vari 

 ATA  Tutti  Assistenti  Amm/vi  Assistenti Tecnici  Collab. Scolastici 
 

 Studenti  Tutti 
 Biennio 
 

 Triennio 

 

 Corsi / Classi 

 

 Collaboratori DS  DSGA  RSU  UT  RAQ  RAS 

 
Oggetto: Orario giornaliero Collaboratori Scolastici – Chiusura istituto nella giornata di sabato. 
 

1) Si rammenta a tutti i Collaboratori Scolastici che l’orario giornaliero da rispettare, salvo eccezioni 
motivate e concesse dal DSGA/DS, risulta essere il seguente: 

  
TURNO MATTUTINO 
Collaboratore Centralino   ingresso ore 07,00 – uscita  ore 13,15 
Collaboratori Edificio 1 e Edificio 2  ingresso ore 07,30 – uscita  ore 13,45 

 
TURNO POMERIDIANO  
Collaboratori    ingresso ore 13,00 – uscita  ore 19,00 

 
Eventuali eccedenze di orario, dalla data odierna, se non autorizzate, non saranno conteggiate. 
 

2) Il Collaboratore che è stato individuato per la chiusura dell’Istituto secondo turnazione, alle ore 
13,40 deve presentarsi in Portineria per permettere agli altri Collaboratori l’uscita regolare dalla 
scuola, deve svuotare i cestini e chiudere gli uffici. 

       
       Direttore SGA 
       Dott.ssa Tiziana Rocchetti 
 
 
 


