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Oggetto: Prenotazione Laboratori con orario provvisorio

| Laboratori potranno essere prenotati, in orario mattutino, secondo i seguenti criteri:

prenotare solo le ore libere risultanti dall’orario provvisorio dei laboratori pubblicato nel sito
alla pagina “orario delle lezioni”;

inserire la prenotazione con almeno due giorni di anticipo;

prenotare al massimo per 2 settimane;

prenotare un massimo di 2 ore a settimana per classe;

prenotare un massimo di 6 ore a settimana per Docente.

Gli Insegnanti teorici, a cui e gia stato assegnato un Laboratorio per orario curriculare, non
possono usufruire della prenotazione (& consentito agli insegnanti tecnico pratici di prenotare la 3°
ora del martedi per attivita di potenziamento/recupero).

| Docenti potranno accedere alla “Prenotazione Aule, Laboratori e Automezzi” dai link di servizio,
utilizzando le proprie credenziali G Suite (nome.cognome@iismarconipieralisi.it).

Verificare preventivamente nel profilo utente della Gmail di istituto, sotto la voce “Gestisci il tuo

account Google” — “Sicurezza”, di aver “Attivato” I'opzione “Accesso app meno sicure” (come da

immagini allegate).

Nella prenotazione andranno specificati:
- la “Descrizione Breve” indicare solo la Materia e la Classe (senza il nome del docente).
- il “Tipo” di prenotazione scelto dal menu a discesa.
Per la prenotazione degli Automezzi sara comunque necessaria I'approvazione (conferma)
dell’ufficio tecnico, al quale va anche presentata formale richiesta cartacea.
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