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Jesi, 13/01/2020 Circolare n° 274 

Destinatari: 

 Docenti  Tutti 
 Materie 

 

 Corsi 

 
 Classi 

 
Nominativi Vari 

 ATA  Tutti  Assistenti  Amm/vi  Assistenti Tecnici  Collab. Scolastici 
 

 Studenti  Tutti 
 Biennio 
 

 Triennio 

 

 Corsi / Classi 

 

 Collaboratori DS  DSGA  RSU  UT  RAQ  RAS 

 
Oggetto:   Assegnazione ore Laboratori agli Assistenti Tecnici secondo Table condivisa  

(Albo on line prot. n.10680 del 22.12.2020) 
 
Facendo seguito alla riunione avvenuta in Auditorium il giorno 11 dicembre 2020 si chiede agli Assistenti 
Tecnici di presentare all’Ufficio Tecnico entro le ore 10 del 16 gennaio 2021 prospetto nominativo  nel 
quale sia evidente l’assegnazione delle ore ai diversi Laboratori, nel rispetto delle ore totali  assegnate dalla 
Table,  al fine di stilare ed affiggere l’orario di ogni laboratorio con il nominativo dell’assistente Tecnico 
preposto per ogni ora. 
 
Si ricorda che, qualora presente il docente e l’insegnante ITP, la mezz’ora di presenza dell’At deve essere 
suddivisa in: 

1. 15 minuti all’inizio dell’ora per preparare la strumentazione che deve essere utilizzata dalla classe 
in accordo con il/i docente/i della classe; 

2. 15 minuti prima della fine dell’ora o del cambio classe per igienizzare e riporre l’attrezzatura 
utilizzata dalla classe. 

 
Qualora non ci sia la copresenza del Docente e dell’I.T.P. l’AT deve considerare la sua presenza in 
laboratorio per un’ora completa suddivisa in:  

1. 15 minuti all’inizio dell’ora per preparare la strumentazione che deve essere utilizzata dalla classe 
in accordo con il/i docente/i della classe; 

2. 15 minuti prima della fine dell’ora o del cambio classe per igienizzare e riporre l’attrezzatura 
utilizzata dalla classe; 

3. per il restante periodo in classe per ausilio del docente nello svolgimento della lezione. 
 
 
 

F.to Direttore SGA 
Dott.ssa Tiziana Rocchetti 
 

 


