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Jesi, 06/11/2019 Circolare n° 162 

Destinatari: 

 Docenti  Tutti  Materie 
 

 Corsi 
 

 Classi 
 

Nominativi Vari 

 ATA  Tutti  Assistenti  Amm/vi  Assistenti Tecnici  Collab. Scolastici 
 

 Studenti  Tutti  Biennio 
 

 Triennio 
 

 Corsi / Classi 
 

 Collaboratori DS  DSGA  RSU  UT  RAQ  RAS 

 
Oggetto: Nuove modalità di prenotazione aule, laboratori ed automezzi 
 
È online il nuovo portale per la prenotazione di aule laboratori ed automezzi, raggiungibile tramite 
i link presenti sul sito web nella pagina home nella sezione “Link di servizio” o dalla voce di menù 
“Il nostro Istituto -> Servizi”. 
Dal portale è possibile sia prenotare che consultare lo stato delle prenotazioni delle risorse di 
Istituto tramite viste giornaliere, settimanali o mensili. 
I docenti potranno autenticarsi nel portale, utilizzando le proprie credenziali G Suite for Education 
(nome.cognome@iismarconipieralisi.it) ed eseguire autonomamente la prenotazione, con almeno 
due giorni di anticipo, delle risorse. 
Nella prenotazione andranno specificati: 

- la “Descrizione Breve” (in caso di lezione indicare la classe/i coinvolta); 
- la “Descrizione Completa” indicando i docenti coinvolti ed eventuali dettagli; 
- il “Tipo” di prenotazione scelto dal menù a discesa. 

 
Per la prenotazione di Sale Riunioni o Automezzi sarà comunque necessaria l’approvazione 
(conferma) dell’ufficio tecnico al quale va anche presentata formale richiesta oltre ad inserire la 
prenotazione nel portale. 
 
 
 
 Il Responsabile Servizi Web Il Responsabile Ufficio Tecnico 
 Prof. Vittorio Alfieri Prof. Lorenzo Bolletta 


